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Articolo 1 — Finalità -  Ambito di applicazione 

Il presente Regolamento disciplina l’esercizio dell’attività collegiale del Consiglio di Amministrazione, del 

Comitato Amministrativo  e di ogni altra riunione collegiale che si svolgerà presso il Consorzio di Bonifica 

Nord, le procedure per la formazione, l’approvazione e l’esecuzione degli atti. 

Il presente Regolamento viene adottato ai sensi e per gli effetti degli artt. 27 (Modalità di convocazione del 

Consiglio di Amministrazione) e 31 ( Convocazione del Comitato Amministrativo) dello Statuto Consortile. 

 

Articolo 2 — Definizione di riunione in video conferenza 

Ai fini del presente regolamento, per "riunioni in videoconferenza" si intendono le riunioni degli Organi 

Collegiali (d'ora in poi OO.CC.) di cui all'art.1 del presente Regolamento per le quali è prevista la possibilità 

che uno o più dei componenti l'organo partecipi anche a distanza, da luoghi diversi dalla sede dell'incontro 

fissato nella convocazione, oppure che la sede di incontro sia virtuale, cioè che tutti i partecipanti partecipino 

da luoghi diversi esprimendo la propria opinione e/o il proprio voto mediante l'uso di modulo piattaforme 

Web. 

 

Articolo 3 - Sedute in audio video conferenza (ex art. 6) 

Il Comitato amministrativo  si riunisce di norma presso la sede legale del Consorzio o in altra località prescelta 

dal Presidente. 

Le riunioni del Consiglio di Amministrazione hanno luogo di norma nella sede legale del Consorzio ed 

eccezionalmente in altro luogo idoneo scelto dal Comitato Amministrativo. 

Le sedute del Consiglio di Amministrazione non sono pubbliche. I componenti del Consiglio di 

Amministrazione, il Segretario, i dipendenti ed i soggetti estranei all’amministrazione eventualmente 

ammessi all’adunanza, sono tenuti al segreto d’ufficio. 

Gli OO.CC. si possono riunire in audio videoconferenza o in sola audio conferenza purché siano rispettate le 

seguenti condizioni, di cui dovrà essere dato atto nei relativi verbali: 

1. Che siano presenti nello stesso luogo il Presidente ed il Segretario della riunione che 

provvederanno alla formazione e sottoscrizione del verbale; 

2. Che sia possibile identificare con certezza tutti i soggetti partecipanti, regolare l’andamento dello 

svolgimento della riunione, constatare e proclamare i risultati delle votazioni; 

3. Che sia possibile per tutti i partecipanti intervenire nella discussione, ricevere, visionare o 

trasmettere i documenti. 

Verificandosi questi requisiti, il Consiglio di Amministrazione ed il Comitato Amministrativo,  si 
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considereranno tenuti nel luogo in cui si trovano il Presidente ed il Segretario.  

 

Articolo 4 — Requisiti tecnici minimi 

La partecipazione a distanza alle riunioni di un organo collegiale presuppone la disponibilità di strumenti 

telematici idonei a consentire: 

• la partecipazione tramite comunicazione scritta e la comunicazione audio e video dei partecipanti 

su un piano di parità; 

• identificazione di ciascuno dei partecipanti; 

• riservatezza della seduta, garantita anche attraverso l'accesso dei partecipanti previo invito; 

• visione preliminare degli atti della riunione; 

• analisi dei punti all'o.d.g. e delle proposte di delibera; 

• scambio di documenti; 

• intervento nella discussione ed espressione di pareri; 

• proposta di emendamenti o integrazioni alle delibere; 

• votazione dei punti all'ordine del giorno; 

• sicurezza dei dati e delle informazioni condivisi durante lo svolgimento delle sedute in 

videoconferenza 

Sono considerate tecnologie idonee: teleconferenza, videoconferenza, posta elettronica, chat, modulo di 

Google. Nel caso in cui si ritenesse opportuno prevedere strumenti differenti da quelli menzionati, poiché 

considerati utili allo scopo, gli stessi potranno essere ritenuti idonei previa approvazione del presidente 

dell'organo. 

Ai componenti dell'organo collegiale è consentito collegarsi da un qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle 

prescrizioni di cui al presente regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico e, in ogni caso, con 

l'adozione di accorgimenti che garantiscano la riservatezza della seduta (come ad esempio l'uso di cuffie). 

 

 

Articolo 5 — Materie/argomenti oggetto di deliberazione in video 

conferenza 

L'adunanza telematica può essere utilizzata dagli OO.CC. per deliberare sulle materie di propria competenza 

per le quali la necessità di discussione collegiale in presenza  non può essere effettuata e comunque qualora 

non si ritenga imprescindibile la discussione collegiale in presenza. Sono altresì escluse le sedute nelle quali 
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si debba votare per eleggere persone (voto segreto). 

 

 

Articolo 6  — Convocazione 

La convocazione delle adunanze degli OO.CC., per lo svolgimento delle quali è possibile il ricorso alla modalità 

telematica, deve essere inviata, a cura del Presidente a tutti i componenti dell'organo almeno cinque giorni 

prima della data fissata per l'adunanza, tramite lettera raccomandata oppure Posta elettronica certificata 

(PEC), oppure con comunicazione mail (PEO). In caso d’urgenza la convocazione può essere fatta mediante 

telegramma o comunicazioni telefoniche, anche mediante messaggi, sino a due giorni prima della data della 

riunione. 

La convocazione del Consiglio di Amministrazione viene fatta previa deliberazione del Comitato 

Amministrativo. 

La convocazione contiene l'indicazione del giorno, dell'ora, della sede, degli argomenti all'ordine del giorno 

e dello strumento telematico che verrà utilizzato in caso di partecipazione con modalità a distanza. 

Qualora almeno quatto  componenti del Consiglio di Amministrazione ne facciano richiesta mediante lettera 

raccomandata o con Posta elettronica Certificata, con l’indicazione degli argomenti da trattare e/o su 

richiesta del Revisore Unico, il Presidente procederà alla convocazione del Consiglio di Amministrazione in 

via d’urgenza fino al giorno prima rispetto alla richiesta da parte dei consiglieri (art. 27, co.1).  

In caso d’urgenza, la convocazione del Comitato Amministrativo può essere fatta anche mediante 

telegramma o comunicazioni telefoniche, ivi compresi messaggi, pec o email o per le vie brevi non meno di 

un giorno prima della data della riunione. 

  

Articolo 7- Svolgimento delle sedute 

Nelle riunioni a distanza, ai fini della validità della seduta e delle delibere assunte, devono essere rispettate 

le prescrizioni del presente articolo. 

Per la validità dell'adunanza  in videoconferenza restano fermi i requisiti di validità richiesti per l'adunanza 

ordinaria: 

• regolare convocazione di tutti i componenti comprensiva dell'elenco degli argomenti all'o.d.g.; 

• partecipazione della maggioranza dei convocati ; 

• raggiungimento della maggioranza dei voti richiesta dalle norme di riferimento. 

La sussistenza di questi requisiti è verificata e garantita da chi presiede l'organo collegiale. 

La presenza dei componenti OO. CC. viene verificata in via telematica mediante appello. 
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L'esito delle votazioni verrà reso noto al termine di ogni votazione. In caso di problemi tecnici la votazione 

potrà avvenire tramite chat condivisa o tramite voto palese (oralmente o per alzata di mano) se il numero di 

membri dell'organo collegiale lo consente. Il segretario sarà tenuto alla verifica dell'esito ed alla corretta 

verbalizzazione dei dati. 

La delibera dell'adunanza deve indicare il numero di astenuti, contrari e favorevoli in merito all'oggetto della 

convocazione per ciascun argomento all'ordine del giorno. Verranno indicati i nominativi di tutti i contrari ed 

astenuti. 

Nell'ipotesi in cui, all'inizio o durante lo svolgimento della riunione, il collegamento di uno o più componenti 

risulti impossibile o venga interrotto, per problemi tecnici, se il numero legale è assicurato, la riunione può 

comunque svolgersi, dando atto dell'assenza giustificata del/i componente/i impossibilitato/i a mantenere 

attivo il collegamento. 

Ai soli fini della verbalizzazione è consentita la registrazione delle sedute telematiche, per cui i componenti 

vengono esplicitamente informati. Tale registrazione è conservata con le dovute misure, ai sensi del 

Regolamento Ue 2016/679 generale dell'Unione Europea (GDPR), e cancellata una volta approvato il verbale. 

Il diritto di accesso alla registrazione, ai sensi della L.241/1990 e del D.P.R. 184/2006, è consentito solo per 

visione. 

 

Articolo 8  — Ordine del giorno 

L’ordine del giorno è costituito dall’elenco numerato degli argomenti da trattare nella seduta. 

Le proposte da sottoporre all’esame del Consiglio di Amministrazione e del Comitato Amministrativo sono 

predisposte dai competenti uffici, devono essere vistate dal Responsabile del settore relativo e riportare in 

tutti i casi previsti dalla legge, il visto di regolarità contabile. Le stesse devono essere inviate via e-mail al 

Presidente, ai consiglieri e al Segretario almeno 24 ore prima della seduta. 

I fascicoli contenenti la documentazione relativa ai singoli argomenti da trattare, devono essere di norma a 

disposizione dei consiglieri presso la Segreteria a partire dalle ore 12 del giorno antecedente la seduta. 

 

Articolo 9  – (Tipologie) Fasi di svolgimento delle sedute a distanza. 

La seduta dell'organo collegiale si articola nelle seguenti sessioni: 

a) illustrazione di ogni punto all'ordine del giorno; 

b) viene aperta la fase di discussione con interventi a distanza e proposte di eventuali emendamenti 

e/o integrazioni; 

c) votazione; 
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d) conteggio dei voti; 

e) comunicazione dell'esito della votazione; 

f) verbalizzazione. 

 

Articolo  10  - Verbale di seduta 

Della riunione dell'organo viene redatto apposito verbale nel quale devono essere riportati: 

a) l'indicazione del giorno e dell'ora di apertura e chiusura della seduta; 

b) i nominativi dei componenti che attesta le presenze e le assenze; 

c) l'esplicita dichiarazione di chi presiede l'organo sulla valida costituzione dell'organo; 

d) la chiara indicazione degli argomenti posti all'ordine del giorno; 

e) il contenuto letterale della deliberazione formatasi su ciascun argomento all'ordine del giorno; 

f) le modalità di votazione e la volontà collegiale emersa dagli esiti della votazione stessa. 

Il verbale della riunione  in videoconferenza, firmato  dal Presidente e dal Segretario, è trasmesso, tramite 

posta elettronica e in formato pdf, a tutti i componenti l'organo.  

 

Articolo 11  - Numero legale - votazioni 

La seduta si considera deserta se, trascorsa un’ora dall’orario fissato nella convocazione, non è presente nella 

sala della riunione, sia pure in audio videoconferenza, la maggioranza dei componenti gli OO.CC.  

Gli OO. CC.  deliberano con la presenza della maggioranza dei componenti in carica e a maggioranza dei voti. 

Le votazioni sono rese in forma palese. 

Nelle deliberazioni viene fatta menzione del risultato della votazione specificando il numero dei voti 

favorevoli, nonché il numero e i nominativi di coloro che hanno espresso voto contrario e/o si sono astenuti. 

Per la dichiarazione di immediata eseguibilità degli atti, che deve avvenire con votazione separata, è richiesto 

il voto favorevole della maggioranza dei componenti. 

 

Articolo 12  - Presidenza delle sedute 

1. Le sedute del Consiglio di Amministrazione sono presiedute dal Presidente o, in caso di sua assenza o 

impedimento, dal Consigliere anziano. 

2. Le sedute del Comitato Amministrativo sono presiedute dal Presidente o, in caso di sua assenza o 

impedimento, dal Vice Presidente. 
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Articolo 13  - Partecipazione alle sedute - Obbligo di astensione 

Le sedute del Consiglio di Amministrazione e del Comitato amministrativo di norma si svolgono con la  

presenza dei componenti dei citati organi,  dei revisori,  dei rappresentanti delle organizzazioni sindacali, 

delle organizzazioni professionali nonchè del Segretario. 

La presenza del Segretario, o di chi ne fa le veci, è obbligatoria. 

Per illustrare gli argomenti in discussione, o per chiarimenti e pareri in merito agli stessi, il Presidente può 

invitare a partecipare alla seduta dipendenti del Consorzio o esperti estranei all’amministrazione. 

Possono essere invitati soggetti pubblici o privati per l’esame di determinate questioni. Tali soggetti sono 

tenuti ad allontanarsi al momento della votazione. 

I componenti del Consiglio di Amministrazione e del Comitato Amministrativo che partecipano alla seduta 

sono tenuti ad assentarsi dalla sala della riunione durante la trattazione e la votazione delle proposte che 

riguardano fatti d’interesse proprio o di congiunti e affini fino al quarto grado e in ogni altro caso in cui 

esistano gravi ragioni di convenienza. Questa disposizione si applica anche al Segretario della seduta, ai 

dipendenti o esperti estranei che assistono alla seduta. 

 

Articolo 14 - Formalizzazione, pubblicazione ed esecuzione degli atti 

deliberativi 

L’Ufficio di Segreteria cura la formalizzazione dei provvedimenti del Consiglio di Amministrazione e del 

Comitato Amministrativo, sulla base delle disposizioni impartite dal Segretario. 

Le deliberazioni sono pubblicate  sull’albo pretorio on line del Consorzio.  

L’esecuzione e gli adempimenti necessari a dare conforme attuazione agli atti del Consiglio di 

Amministrazione e del Comitato Amministrativo sono di competenza dei responsabili dei pertinenti settori. 

 

Articolo 15 — Entrata in vigore 

Il presente Regolamento entra in vigore a far data dalla sua pubblicazione all’albo pretorio on line e dalla sua 

pubblicazione sul sito web . 
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