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CAPITOLATO TECNICO AMMINISTRATIVO 

 

PROCEDURA DI GARA APERTA AI SENSI DELL’ART. 71 D.LGS. 36/2023 CODICE DEI CONTRATTI 

PUBBLICI PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ATTIVITÀ DI STAMPA,IMBUSTAMENTO E 

POSTALIZZAZIONE AVVISI PER LA DURATA DI 5 ANNI. 

 

Criterio di aggiudicazione sulla base del minor prezzo ai sensi e per le previsioni di cui all’art. 108, co. 3, redatto sulla 

base del Bando - Tipo 1/2023 approvato dal Consiglio dell’ANAC con delibera n. 309 del 27 giugno 2023. 
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PREMESSE 

 

 Il Consiglio Regionale dell’Abruzzo ha espresso l’intendimento di affidare il servizio di attività di stampa,imbustamento e 

postalizzazione avvisi per la durata di 5 anni. 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio del minor prezzo, ai sensi degli artt. 71 e 108 

del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 – Codice dei Contratti pubblici (in seguito: Codice).   

Ai sensi dell’articolo 25 del Codice, la procedura di gara sarà gestita mediante apposito sistema telematico accessibile al link 

link https://suite.crabruzzo.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp (in seguito Piattaforma di E-Procurement). 

Ai sensi dell’articolo 88, comma 1, del Codice, i documenti di gara sono accessibili sulla Piattaforma di E-Procurement come 

indicato nel prosieguo del presente documento.  

 

Il luogo di svolgimento del servizio è: L’Aquila (AQ)  

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’articolo 31 del Codice, è il Dottor Antonello Comperti 

I concorrenti dovranno inserire nella predetta piattaforma, nelle modalità e nei termini di seguito indicati, la documentazione 

richiesta, che costituirà l’offerta, firmata digitalmente. 

 

  

https://suite.crabruzzo.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
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PARTE PRIMA – SPECIFICHE DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA 

 
 

1. PIATTAFORMA TELEMATICA 

 

1.1 CARATTERISTICHE E DOTAZIONE INFORMATICA PER PARTECIPARE ALLA PROCEDURA  

La Piattaforma Telematica adottata per lo svolgimento della presente procedura è stata realizzata nel rispetto di quanto disposto 

dall’articolo 22 del Codice, nonché in conformità al D.Lgs.7 marzo 2005, n. 82 (di seguito, “Codice dell’Amministrazione 

Digitale” o “CAD”), al GDPR 2016/679 e al D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii. (di seguito, “Codice Privacy”) e, 

comunque, nel rispetto dei principi di economicità, di efficacia, di tempestività, di correttezza, di libera concorrenza, di parità di 

trattamento, di non discriminazione, di trasparenza e di proporzionalità.  

Le soluzioni tecniche e le procedure di funzionamento della Piattaforma Telematica assicurano, pertanto, il rispetto dei principi 

sopra richiamati, nonché le disposizioni relative alla disciplina comunitaria sulle firme elettroniche (Regolamento n. 910 2014), 

così come recepite dalla legislazione nazionale e dai relativi regolamenti attuativi.  

La Piattaforma Telematica assicura la segretezza delle offerte, impedisce di operare variazioni o integrazioni sui documenti 

d’offerta inviati, garantisce l’attestazione ed il tracciamento di ogni operazione compiuta su di essa e l’inalterabilità delle 

registrazioni di sistema (c.d. log di sistema), quali rappresentazioni informatiche degli atti e delle operazioni compiute, valide e 

rilevanti ai sensi di legge.  

Ogni operazione effettuata attraverso la Piattaforma Telematica:  

a) è memorizzata nelle registrazioni del relativo sistema informatico, quale strumento con funzioni di attestazione e 

tracciabilità di ogni attività e/o azione compiuta;  

b) si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni nel relativo sistema informatico.  

Le registrazioni di sistema (cd. log di sistema) inerenti ai collegamenti effettuati alla Piattaforma Telematica e alle correlate 

operazioni eseguite nell’ambito della partecipazione alla presente procedura sono conservate nel relativo sistema informatico e 

fanno piena prova nei confronti degli utenti della Piattaforma Telematica. Tali log di sistema hanno carattere riservato e non 

saranno divulgati a terzi, salvo ordine del Giudice e delle Autorità competenti ai controlli o in caso di legittima richiesta di 

accesso agli atti ai sensi dell’articolo 35 del Codice .  

Le registrazioni sono effettuate ed archiviate, anche digitalmente, in conformità a quanto previsto dall'articolo 43 del CAD e, in 

generale, dalla normativa vigente in materia di conservazione ed archiviazione dei documenti informatici.  

 

Gli operatori economici, con la partecipazione alla procedura, accettano e riconoscono che tali registrazioni costituiscono piena 

prova dei fatti e delle circostanze da queste rappresentate con riferimento alle operazioni effettuate.  

 

La partecipazione alla presente procedura di scelta del contraente svolta in modalità telematica è aperta, previa identificazione, 

a tutti gli operatori interessati registrati ed abilitati all’accesso alla piattaforma telematica nelle modalità previste dalla stessa.  

È altresì obbligatorio il possesso – da parte del legale rappresentante del soggetto che intenda partecipare – di un certificato di 

firma digitale, in corso di validità, rilasciato da un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia 

per l’Italia Digitale (già DigitPA), generato mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto 

previsto dall’articolo 38, co. 2, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e del CAD.  

Sono ammessi certificati di firma digitale rilasciati da certificatori operanti in base ad una licenza od autorizzazione rilasciata 

da uno Stato membro dell’Unione Europea ed in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento (UE) N. 910/2014 del 

Parlamento europeo e del Consiglio.  

Per ciascun documento sottoscritto digitalmente il certificato di firma digitale deve essere valido, a pena di esclusione, alla data 

di caricamento del documento stesso nella Piattaforma Telematica.  

Si raccomanda al fine evitare di appesantire le attività di caricamento, di scegliere formati grafici compressi e con risoluzioni 

non eccessivamente elevate.  

Si ricorda, infine, che per informazioni o supporto nelle operazioni di inserimento e trasmissione della documentazione e 

dell’offerta, gli operatori economici potranno contattare la Stazione Appaltante ai riferimenti di cui al presente atto o nelle 

modalità descritte e pubblicate nello spazio predisposto all’interno della citata piattaforma telematica.   
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1.2 MODALITÀ DI ACCESSO   

Per partecipare alla procedura di gara, gli operatori economici interessati dovranno preventivamente registrarsi sulla 

Piattaforma Telematica dell’Amministrazione e quindi procedere con l’inserimento delle informazioni richieste con il DGUE.   

 

Si consiglia di procedere altresì all’iscrizione all’Albo Fornitori dell’Ente, nelle modalità e secondo le istruzioni presenti nella 

piattaforma per un duplice ordine di motivi:  

da un lato per ottimizzare ed anticipare le successive fasi di verifica del possesso dei requisiti del partecipante, attività anticipata 

all’atto dell’iscrizione e quindi già effettuata in fase di verifica della documentazione amministrativa;  

dall’altro lato perché con l’iscrizione all’Albo dei Fornitori il partecipante potrà essere invitato a partecipare anche ad altre 

eventuali e successive procedure poste in essere dall’Amministrazione.  

 

Si precisa che l’operatore economico è l’unico responsabile delle informazioni e dei dati inseriti nella Piattaforma Telematica in 

fase di registrazione. Si raccomanda pertanto di verificare la correttezza di tutti i dati inseriti ed in particolare dell’indirizzo di 

posta elettronica certificata indicato. In caso di errore le comunicazioni inviate tramite la Piattaforma non potranno essere 

recapitate al suddetto indirizzo. Le comunicazioni saranno comunque sempre visibili nell’apposita area del Portale e, pertanto, 

si raccomanda all’operatore economico di prendere sistematicamente visione dell’area comunicazioni relativa alla presente 

procedura al fine di monitorarne l’avanzamento. Resta infatti a carico dell’operatore l’onere di seguire in Piattaforma lo stato di 

avanzamento della procedura.  

Si consiglia di ultimare la registrazione al Portale in tempo utile rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte.  

Al completamento delle suddette operazioni gli operatori economici potranno partecipare alle eventuali procedure di gara in 

corso di espletamento ed essere invitati a procedure negoziate o trattative dirette.   

Con l’accesso alla sezione dedicata alla presente procedura di gara ciascun operatore economico potrà inoltre inviare richieste 

di chiarimento secondo le modalità proprie della piattaforma.  

Si fa presente che:  

i in caso di partecipazione alla gara di soggetti di cui all’articolo 65, co. 2, lettere b), c) e d) del Codice, il consorzio 

sarà l’unico soggetto che potrà operare nella Piattaforma Telematica, fermo restando che la documentazione dovrà 

essere sottoscritta digitalmente, laddove richiesto, anche da ciascuno dei consorziati per conto dei quali il consorzio 

partecipa alla gara;  

ii in caso di partecipazione alla gara di operatore economico costituito da imprese riunite o da riunirsi nelle forme di cui 

all’articolo 65, co. 2, lettere e), f), g) e h) del Codice, l’impresa indicata come mandataria capogruppo sarà l’unico 

soggetto che potrà operare nella Piattaforma Telematica, fermo restando che la documentazione dovrà essere 

sottoscritta digitalmente, laddove richiesto, da tutti i soggetti che  

iii compongono il raggruppamento temporaneo di imprese (di seguito, “R.T.I.” o “R.T.”), il consorzio o il Gruppo 

Europeo di Interesse Economico (di seguito,“G.E.I.E.”).  
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PARTE SECONDA – DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

a) Capitolato tecnico amministrativo; 

b) documento di gara unico europeo in formato elettronico; 

La documentazione di gara è, altresì, resa disponibile sul “Portale” dell’Ente nell’apposito spazio dedicato agli appalti ed alle 

gare.  

Il bando di gara, ai sensi degli artt. 83 e 85 del D.Lgs. 36/2023, è pubblicato sulla piattaforma di E-Procurement del Consiglio 

regionale dell’Abruzzo, sulla pagina web del sito istituzionale all’indirizzo https://www.consiglio.regione.abruzzo.it e sul 

BURAT. 

 

2.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare almeno 5 giorni 

prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte in via telematica attraverso la piattaforma nelle 

modalità riservate alle richieste di chiarimenti, previa registrazione alla Piattaforma stessa. 

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. 

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico almeno 3 giorni prima della 

scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle 

relative risposte sulla medesima piattaforma attraverso la funzionalità “Comunicazioni”. 

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 

 

2.3 COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti utilizzando mezzi di 

comunicazione elettronici. 

Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la piattaforma nell’interfaccia dedicato alla 

presente procedura. È onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, 

gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della 

ricezione delle comunicazioni relative alla presente procedura. 

In caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e c) del Codice, la comunicazione recapitata nei modi sopra indicati 

al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici ausiliari. 

 

  

https://www.consiglio.regione.abruzzo.it/
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PARTE TERZA – PROCEDURA DI GARA 

 

3. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO  

L’appalto è costituito da un unico lotto funzionale e consiste nella fornitura del servizio di “elaborazione, stampa, imbustamento e 

postalizzazione”, con piena assunzione di responsabilità sui risultati, della posta massiva e nello specifico: 

 Acquisizione dati e creazione layout di stampa; 

 Stampa e imbusta mento; 

 Spedizione; 

L’importo complessivo massimo stimato di spesa a base d’asta per l’intera durata dell’appalto è pari ad € 20.000,00 oltre IVA di 

legge; 

Si evidenzia che le spese per i “Bolli postali” stimate in € 6.000,00 esenti da IVA (pari a 1.200 € / anno), non sono da intendersi 

oggetto del presente appalto ma saranno riconosciute a rimborso dietro rendicontazione periodica. 

Di seguito si rappresenta il quadro economico propedeutico all’individuazione dell’importo posto a base di gara. 

 

Tabella 1 

n. Descrizione servizi/beni/lavori CPV 
P (principale) 

S (secondaria) 
Importo 

1 
Servizi di attività di stampa, imbusta mento e 

postalizzazione 
 P € 20.000,00 

Anno 2024 (4° trimestre) € 1.000,00 

Anno 2025 € 4.000,00 

Anno 2026 € 4.000,00 

Anno 2027 € 4.000,00 

Anno 2028 € 4.000,00 

Anno 2029 (1°-2°-3° trimestre) € 3.000,00 

A) Importo a base di gara € 20.000,00 

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a 

ribasso [indicare € 0,00 in caso di assenza di rischi] 
€ 0,00 

A) + B) Importo complessivo € 20.000,00 

 

L’importo a base di gara è da intendersi IVA esclusa al 22%, gli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze è pari ad € 

0,00. 

Il Consiglio regionale dell’Abruzzo nel suo esclusivo interesse, si riserva la facoltà di ampliare o comunque modificare la 

consistenza dell’appalto fino alla concorrenza di un quinto dell’importo dello stesso, ai sensi dell’art. 60, del Codice. 

L’appalto è finanziato con fondi propri di bilancio. 

 

3.1 DURATA 

Il servizio avrà la durata di mesi 60 a partire presumibilmente dal 1 ottobre 2024 o dalla data di sottoscrizione del contratto.  

Il Consiglio regionale dell’Abruzzo si riserva la facoltà, in caso di urgenza e/o necessità, fermo restando quanto previsto dall’art. 

55 del Codice, di richiedere l’avvio della prestazione contrattuale anche in pendenza della stipula del contratto per ragioni di 

tutela dell’interesse pubblico. 

 

3.2 REVISIONE DEI PREZZI 

Il corrispettivo offerto in sede di gara dall’Impresa risultata aggiudicataria deve essere considerato da quest’ultima, in base a 

calcoli di sua convenienza, come remunerativo di ogni onere e spesa generale, ivi compreso l’utile di impresa. 
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Il corrispettivo contrattuale, così come determinato al momento dell’aggiudicazione, rimarrà fisso ed invariabile per i primi 12 

mesi; successivamente potrà essere soggetto a revisione, su richiesta di una delle parti, alle condizioni di cui all’art. 60 del Dlgs. 

36/2023 per i contratti relativi a servizi e forniture. 

La revisione richiesta, se riconosciuta, è in misura pari all’inflazione, ossia alla variazione media annuale dell’indice ISTAT 

nazionale dei prezzi al consumo delle famiglie di operai ed impiegati (FOI-senza tabacchi), riferita agli ultimi 12 mesi precedenti 

alla data della richiesta (fonte sito ISTAT http://rivaluta.istat.it). 

La revisione del corrispettivo non può essere richiesta per i servizi già prestati. 

 

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici di cui all’art. 65 del Codice possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, purché 

in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Non vi sono limitazioni in merito alla partecipazione e all’aggiudicazione ad un numero massimo di lotti, al fine di garantire il 

rispetto dei principi di cui agli artt. 1,2,3,4 e 5 del Codice. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o 

aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di partecipare anche in 

forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di rete, di partecipare anche in forma individuale. Le retiste non 

partecipanti all’aggregazione possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b),  c) e d) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali 

consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di 

violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 

353 del codice penale.  

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b), c) e d) del Codice, le consorziate designate dal consorzio per 

l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per l’esecuzione.  

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 65, comma 2 lett. g) del Codice, rispettano la disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile.  

In particolare:  

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica (cd. rete - 

soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora 

in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla 

gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività giuridica (cd. 

rete - contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, 

qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a 

presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune può 

indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista di organo 

comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, l’aggregazione di retisti partecipa nella forma 

del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete come uno degli 

scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione 

dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo può essere assunto anche da un consorzio di cui all’articolo 

65, comma 2, lett. b), c) e d) da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di 

un’aggregazioni di retisti.  

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), tale organo 

assumerà la veste di mandatario della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di 

rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandatario della sub-associazione è conferito dai retisti 

partecipanti alla gara, mediante mandato, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di imprese purché non rivesta 

la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate 

ad una procedura concorsuale. 
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5. REQUISITI GENERALI 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui agli artt. 94, 95 e 97 del Codice. 

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65 del Codice la sussistenza dei requisiti di cui al punto precedente è 

attestata e verificata nei confronti del consorzio e delle consorziate indicate quali esecutrici. 

Costituisce causa di esclusione degli operatori economici dalla procedura di gara il mancato rispetto, al momento della 

presentazione dell'offerta, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilità di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 

68. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, del 

decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali 

presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nei protocolli di legalità/patti di integrità allegati al presente disciplinare e il 

mancato rispetto degli stessi costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83 bis del decreto legislativo n. 

159/2011. 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici che abbiano commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli 

obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello 

Stato in cui sono stabiliti, nonché per violazioni non definitivamente accertate, qualora il mancato pagamento costituisca una 

grave violazione ai sensi, rispettivamente, delle previsioni del Codice e successivo D.M. 28/09/2022 del Ministero 

dell’Economia e delle Finanze. 

 

5.1 REQUISITI DI IDONEITÀ E SPECIFICI 

Costituiscono requisiti di idoneità l’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attività 

coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. 

 

Al cittadino di altro Stato membro non residente in Italia, è richiesta la prova dell'iscrizione, secondo le modalità vigenti nello 

Stato di residenza, in uno dei registri professionali o commerciali di cui all'allegato II.8 del D.Lgs. 36/2023 mediante 

dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato membro nel quale è stabilito ovvero mediante attestazione, sotto la 

propria responsabilità, che il certificato prodotto è stato rilasciato da uno dei registri professionali o commerciali istituiti nel Paese 

in cui è residente.   

Per la comprova del requisito sono acquisiti d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, 

da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

 

Oltre alla predetta iscrizione i partecipanti devono possedere i requisiti di seguito elencati:   

 inesistenza delle clausole di esclusione di cui all’Art. 94 del d.lgs. n. 36/2023, espressamente riferite alla società e a 

tutti i legali rappresentanti;   

 inesistenza di sanzioni o misure cautelari di cui ai sensi del d. lgs n. 231/2001 comminate nei confronti della società, e 

tali da impedire di contrattare con le Pubbliche Amministrazioni;   

 inesistenza di condanne penali o provvedimenti che riguardano l’attuazione di misure di prevenzione espressamente 

riferita ai soggetti della società di cui, all’art.2, co. 3, del DPR 252 1998;   

 ottemperanza alla normativa in materia del diritto del lavoro dei disabili ai sensi della Legge 68/1999 ovvero non 

assoggettamento ai vincoli di assunzione obbligatoria previsti dalla predetta Legge;   

 ottemperanza all’obbligo di versamento dei contributi previdenziali e assistenziali secondo la legislazione italiana o 

quella dello Stato in cui sono stabiliti;   

 ottemperanza agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello 

Stato in cui sono stabiliti;   

 non trovarsi nello stato di società controllata o controllante ai sensi dell’art. 2359 del Cod. Civ.; nell’ipotesi in cui la 

società si trovi in situazioni di controllo (come controllante o controllata) deve dichiarare l’elenco delle società 

rispetto alle quali si trova in tale situazione;   

 insussistenza di stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione controllata, di concordato preventivo, o di 

qualsiasi altra situazione equivalente secondo la legislazione dello Stato in cui e stabilita la Sede Legale del 

concorrente, nonché insussistenza a proprio carico di una di tali situazioni;   

 insussistenza di sentenza di condanna passata in giudicato, ovvero di sentenza di applicazione della pena su richiesta 

ai sensi dell’articolo 444 del codice di procedura penale, per qualsiasi reato che incide sulla moralità professionale o 

per delitti pro-finanziari;   

 insussistenza, nell’esercizio della propria attività professionale, di un errore grave, accertato con qualsiasi mezzo di 
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prova;   

 applicazione nei confronti dei propri dipendenti di condizioni economiche e normative non inferiori a quelle previste 

dai vigenti CCNL della categoria di appartenenza.   

 di non avere in corso alcuna controversia, di qualsiasi natura, riferita alla natura della presente gara, con Enti Pubblici 

o Privati e con la Pubblica Amministrazione in genere;   

 validità dell’offerta per 180 giorni dalla data ultima utile per la sua presentazione.   

 

I candidati, inoltre, devono possedere, ai sensi dell’art. 100 del Codice i seguenti requisiti: 

 di capacità economico e finanziaria  

o aver svolto nell’ultimo triennio il servizio oggetto del presente avviso un fatturato globale pari a quello 

presunto posto a base di gara; 

 di capacità tecniche e professionali  

o di avere svolto nell’ultimo triennio contratti similari a quello di cui al presente avviso anche verso privati. 

 

6. SUBAPPALTO 

L’Aggiudicatario non può subappaltare a terzi la fornitura oggetto del presente appalto. 

È inoltre vietata la cessione totale o parziale del contratto. 

 

7. GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta è corredata da:  

a) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 106 del Codice, pari al 1% dell’importo a base di gara e precisamente 

di importo pari ad € DUECENTO/00 (euro 200/00) salvo quanto previsto all’art. 106, comma 8 del Codice.   

b) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 106, comma 

3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria 

definitiva ai sensi dell’articolo 117, comma 1 del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di 

impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari 

esclusivamente dalle medesime costituiti.  

Ai sensi dell’art. 106, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto, dopo 

l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai 

sensi degli articoli 84 e 91 del d. lgs. 6 settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova 

del possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del 

contratto. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria.  

La garanzia provvisoria copre anche le dichiarazioni mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento.   

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente: 

a) presso l'istituto incaricato del servizio di tesoreria o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore 

dell'amministrazione aggiudicatrice, esclusivamente con bonifico o con altri strumenti e canali di pagamento elettronici 

previsti dall'ordinamento vigente. Si applica il comma 8 e, quanto allo svincolo, il comma 9. 

b) da fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che: risponde ai requisiti di solvibilità 

previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata da un intermediario finanziario iscritto nell'albo di cui 

all'articolo 106 del decreto legislativo 1 settembre 1993, n. 385; svolge in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di 

garanzie; è sottoposta a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del 

decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58; ha i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria 

assicurativa rispondano ai requisiti di cui all’articolo 93, comma 3 del Codice. Gli operatori economici, prima di procedere 

alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a verificare che il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio 

di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet: 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

 

La garanzia fideiussoria deve: 

a) contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito (stazione appaltante); 

b) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
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o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 

2 lettere b) e c) del Codice, al solo consorzio; 

c) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello Sviluppo Economico del 16 settembre 2022 n. 

193; 

d) avere validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta; 

e) prevedere espressamente: 

1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo 1944 del codice civile; 

2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo comma, del codice civile; 

3. l’operatività della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 

f) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso 

in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

La garanzia fideiussoria deve essere sottoscritta da un soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed 

essere inserite sulla Piattaforma in una delle seguenti forme: 

a) originale informatico, ai sensi dell’articolo 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82, sottoscritto con firma digitale, o altro 

tipo di firma elettronica qualificata dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 

b) in copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità previste dall’articolo 

22, commi 1 e 2, del d.lgs. n. 82/2005; 

c) in duplicato informatico dell’originale informatico conforme alle disposizioni dell’articolo 23-bis del D.lgs. n.82/2005. 

In caso di bonifico il concorrente deve inserire sulla Piattaforma il documento che attesti l’avvenuto versamento in una delle 

forme sopra indicate. Il documento deve indicare il nominativo dell’operatore economico che ha operato il versamento stesso. 

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il concorrente potrà produrre 

nelle medesime forme di cui sopra una nuova garanzia provvisoria del medesimo o di altro garante, in sostituzione della 

precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. 

Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 106 del Codice, il concorrente dichiara nella domanda di partecipazione il possesso 

dei relativi requisiti. 

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del sistema di qualità di 

cui all’articolo 106, comma 8, si ottiene: 

a) per i soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettere d), e), f), g) e h) del Codice solo se tutte le imprese che 

costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che partecipano alla gara siano in 

possesso della predetta certificazione; 

b) per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, se il Consorzio ha dichiarato in fase di offerta che 

intende eseguire con risorse proprie, solo se il Consorzio possiede la predetta certificazione; se il Consorzio ha indicato 

in fase di offerta che intende assegnare parte delle prestazioni a una o più consorziate individuate nell’offerta, solo se sia 

il Consorzio sia la consorziata designata posseggono la predetta certificazione, o in alternativa se il solo Consorzio 

possiede la predetta certificazione e l’ambito di certificazione del suo sistema gestionale include la verifica che 

l’erogazione della prestazione da parte della consorziata rispetti gli standard fissati dalla certificazione. 

Le altre riduzioni previste dall’articolo 106, comma 8, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di una sola associata 

oppure, per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, da parte del consorzio e/o delle consorziate. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria solo a condizione che sia stata già 

costituita nella sua integrità prima della presentazione dell’offerta. 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un soggetto non 

legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 

 

8. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente attraverso la Piattaforma. 

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nel presente disciplinare. 

L’offerta e la documentazione devono essere sottoscritte con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica 

avanzata. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000. 

La documentazione presentata in copia è accompagnata da dichiarazione di conformità all’originale ai sensi del decreto 

legislativo n. 82/05. 

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del 09/08/2024 a pena di irricevibilità.  
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La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione dell’offerta. 

Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo rischio del 

concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde 

evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto. 

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma si applica quanto previsto al paragrafo 

1.1. 

 

Regole per la presentazione dell’offerta 

L’offerta è composta da:  

 la Documentazione amministrativa, di cui al successivo paragrafo 10;  

 la Documentazione economica, di cui al successivo paragrafo 11.  

La presentazione dell’offerta mediante l’utilizzo della Piattaforma Telematica dovrà avvenire nelle modalità previste 

all’interno della piattaforma medesima.  

Ai sensi dell’articolo 91, commi 3 e 4, del Codice, l’operatore economico si avvarrà del DGUE per avanzare la domanda di 

partecipazione e rendere le dichiarazioni necessarie alla partecipazione alla presente procedura. È responsabilità degli operatori 

economici, in ogni caso, l’invio tempestivo e completo di quanto richiesto nel predetto termine perentorio. 

 

Si raccomanda di prestare la massima attenzione nelle operazioni di caricamento degli allegati all’interno della sezione 

pertinente e, in particolare, di non indicare o, comunque, di non fornire i dati dell’offerta tecnica e dell’offerta economica nella 

sezione diversa da quella appositamente dedicata, pena l’esclusione dalla procedura.  

 

Si precisa inoltre che, qualora l’operatore economico avesse la necessità di fornire documenti aggiuntivi, potrà caricare tali 

documenti, in ciascuna delle sezioni, in appositi parametri denominati “ULTERIORE DOCUMENTAZIONE”. Per tali 

parametri non sarà prevista la firma digitale obbligatoria: sarà cura dell’operatore economico prevederne l’eventuale 

apposizione, ove necessario.  

Si chiede, altresì, di inserire i documenti aggiuntivi strettamente necessari a integrare quanto richiesto dal presente 

Disciplinare.  

L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la precedente, ovvero ritirare 

l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione 

delle offerte. La stazione appaltante considera esclusivamente l’ultima offerta presentata. 

Si precisa inoltre che: 

- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e chiarimenti inclusi. 

Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento temporaneo di imprese/Consorzi, sia 

costituiti che costituendi) in sede di presentazione dell’offerta indica la forma di partecipazione e indica gli operatori economici 

riuniti o consorziati. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. 

L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, sarà richiesto agli 

offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data indicata e di produrre un apposito documento attestante la validità 

della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’ultima è considerato come rinuncia 

del concorrente alla partecipazione alla gara. 

 

  



Pag. 14 a 18  

PARTE QUINTA – ULTERIORI DISPOSIZIONI 

 

9. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità 

essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti al contenuto sostanziale dell’offerta economica, 

possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice. 

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci giorni - 

perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere 

nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta. In caso di inutile decorso del termine, 

la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione appaltante può 

chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un 

termine a pena di esclusione. 

 

10. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Per caricare sulla Piattaforma Telematica la Documentazione amministrativa, l’operatore economico dovrà:  

1. Registrarsi alla piattaforma per acquisire le credenziali di accesso;   

2. accedere al Portale mediante l’inserimento delle proprie credenziali;  

3. seguire le istruzioni come presentate dalla piattaforma fino al completamento delle attività.  

 

L’operatore economico dovrà allegare la documentazione di cui seguenti paragrafi. 

 

10.1 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

I. compilato in lingua italiana;  

II. reso ai sensi degli articoli 38, 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000;  

III. a pena di esclusione, sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico;  

IV. accompagnato da una copia valida di un documento di identità del sottoscrittore.  

 

In caso di consorzi stabili, di consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro e di consorzi tra imprese artigiane, dovrà 

essere presentato il DGUE del consorzio (firmato digitalmente dal suo legale rappresentante) e un DGUE per ciascuna 

consorziata esecutrice (firmato digitalmente dal legale rappresentante della consorziata esecutrice); il DGUE, inoltre, dovrà:  

I. essere accompagnato dalla copia dell’atto costitutivo del consorzio, con indicazione delle imprese consorziate, 

nonché di eventuali atti successivi integrativi e modificativi;  

II. contenere l’indicazione delle consorziate esecutrici per le quali il consorzio concorre; in mancanza di tale 

indicazione, la domanda di partecipazione si intenderà presentata dal consorzio in nome e per conto proprio;  

III. essere accompagnato da una copia valida di un documento di identità del sottoscrittore.  

In caso di R.T.I., consorzi ordinari e G.E.I.E., qualora sia stato già conferito il mandato ai sensi dell'articolo 68, co. 5, del 

Codice , dovrà essere presentato il DGUE del mandatario (firmato digitalmente dal suo legale rappresentante) e un DGUE per 

ciascuna mandante (firmato digitalmente dal legale rappresentante della mandante); il DGUE, inoltre, dovrà:  

I. indicare, ai sensi dell’articolo 68, co. 2, del Codice, le categorie dei lavori e le percentuali dei lavori, che saranno 

eseguite da ciascun operatore economico che costituirà il R.T.I., il consorzio o il G.E.I.E;  

II. essere accompagnato dall’atto di costituzione autenticato dal notaio ex articolo 68, co. 6, del Codice, nel quale siano 

specificate le categorie dei lavori e le percentuali dei lavori che saranno eseguite dai singoli componenti;  

III. essere accompagnato da una copia valida di un documento di identità del sottoscrittore.  

In caso di R.T.I., consorzi ordinari e G.E.I.E., qualora il mandato non sia stato ancora conferito a norma dell'articolo 68, co. 5, 

del Codice, dovrà essere presentato il DGUE del mandatario (firmato digitalmente dal suo legale rappresentante) e un DGUE 

per ciascuna mandante (firmato digitalmente dal legale rappresentante della mandante); il DGUE, inoltre, dovrà:  



Pag. 15 a 18  

I. indicare, ai sensi dell’articolo 68, co. 2, del Codice, le categorie dei lavori e le percentuali dei lavori, che saranno 

eseguite da ciascun operatore economico che costituirà il R.T.I., il consorzio o il G.E.I.E.;  

II. indicare l’impresa mandataria;  

III. contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese costituiranno il R.T.I. o il consorzio;  

IV. contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese conferiranno mandato collettivo 

speciale con rappresentanza alla impresa qualificata come mandataria, la quale stipulerà il contratto in nome e per 

conto proprio e delle mandanti;  

V. essere accompagnato da una copia valida di un documento di identità del sottoscrittore.  

All’interno del DGUE l’operatore economico dovrà dichiarare di possedere i requisiti richiesti nel presente Disciplinare.  

La dichiarazione sull’assenza delle cause di esclusione di cui all’articolo 94 del Codice, potrà essere resa dal legale 

rappresentante del concorrente o da un soggetto munito di idonei poteri (la cui procura sia stata allegata all’interno della 

Documentazione Amministrativa) per tutti i soggetti che rivestono le cariche di cui all’articolo 94, commi 3, 4 e 5 del Codice, 

ossia:  

I. titolare e direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale;  

II. soci e direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo;  

III. soci accomandatari e direttore tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice; 

IV. se si tratta di altro tipo di società o consorzio:  

 membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, poteri di direzione 

o di vigilanza;  

 soggetti muniti di poteri di rappresentanza (ivi compresi procuratori generali e institori);  

 membri degli organi con poteri di direzione e controllo;  

 direttore tecnico;  

 socio unico persona fisica, ovvero socio di maggioranza, persona fisica, in caso di società con meno di 

quattro soci (si precisa in proposito che, nel caso di società con due soli soci persone fisiche, i quali siano in 

possesso, ciascuno, del 50 % della partecipazione azionaria, le dichiarazioni prescritte dall’articolo 94, del 

Codice, devono essere rese per entrambi i suddetti soci e gli stessi devono essere indicati dal concorrente);  

 soggetti sopra indicati cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di indizione della procedura e 

comunque fino alla presentazione dell’offerta;  

 in caso di cessione affitto d’azienda o di ramo d’azienda, incorporazione o fusione societaria intervenuta 

nell’anno antecedente la data di indizione della procedura e comunque sino alla data di presentazione 

dell’offerta, di tutti i soggetti sopra indicati, che hanno operato presso l’impresa cedente locatrice, 

incorporata o le società fusesi nell’anno antecedente la pubblicazione del bando e comunque sino alla data 

di presentazione dell’offerta e ai cessati dalle relative cariche nel medesimo periodo, che devono 

considerarsi “soggetti cessati” per il concorrente (in tal caso, il concorrente dovrà indicare, nel medesimo 

spazio, anche la data dell’operazione societaria, la data di efficacia e gli operatori coinvolti).  

Per quanto riguarda i requisiti di cui agli articoli 94 e 95 del Codice si precisa, altresì, che l’operatore economico dovrà 

dichiarare, sia tutte le notizie inserite nel casellario informatico gestito dall’ANAC, sia comunque tutti i provvedimenti anche 

se non ancora inseriti nel predetto casellario, astrattamente idonei a porre in dubbio la sua integrità o la sua affidabilità con 

riferimento sia all’operatore economico stesso in quanto persona giuridica che con riferimento a tutti i soggetti di cui agli 

articoli 94 e 95 del Codice.  

Con esclusivo riferimento ai reati di cui agli articoli 353, 353-bis, 354, 355 e 356 c.p., l’operatore economico dovrà, altresì, 

dichiarare la sussistenza o meno di provvedimenti di condanna non definitivi con riferimento sia all’operatore economico 

stesso in quanto persona giuridica che con riferimento a tutti i soggetti di cui agli articoli 94 e 95 del Codice. 

Nel caso in cui l’operatore economico dichiari, con riferimento sia all’operatore economico stesso in quanto persona giuridica 

che con riferimento a tutti i soggetti di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, condanne o conflitti di interesse o fattispecie relative 

a risoluzioni o altre circostanze idonee ad incidere sulla sua integrità o affidabilità di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, o 

siano state adottate misure di self cleaning, dovrà produrre, all’interno della Documentazione amministrativa, tutti i documenti 
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pertinenti (ivi inclusi i provvedimenti di condanna) al fine di consentire alla Stazione Appaltante ogni opportuna valutazione.  

Il DGUE deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine 

all’assolvimento dell’imposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta del valore di € 16,00 viene effettuato o tramite il 

servizio @e.bollo dell'Agenzia delle Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il pagamento del tributo con bonifico 

utilizzando il codice Iban IT07Y0100003245348008120501 e specificando nella causale la propria denominazione, codice fiscale 

(se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce il pagamento.  

L’operatore economico deve, all’interno del DGUE, indicare nella documentazione il CCNL di riferimento. 

 

11. OFFERTA ECONOMICA 

L’offerta economica dovrà essere espressa in termini di coefficiente di ribasso (espresso indicando fino a due cifre decimali 

dopo la virgola) sull’importo posto a base di gara pari ad € 20.000,00 oltre IVA. 

 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta.  

 

L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda.   

L’offerta economica dovrà contenere, altresì a pena di esclusione, ai sensi dell'art. 108, c. 9 del d. Lgs. 36/2023 l’indicazione dei 

costi aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro.  

  

12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Sulla base della natura del servizio richiesto, l’appalto è aggiudicato in base al criterio del minor prezzo di cui all’art. 108 co. 3 

del Codice. 

Per la valutazione delle offerte economiche si procederà come segue:  

 all’offerta, il cui prezzo proposto risulta il più vantaggioso per la Stazione Appaltante, verrà assegnato il punteggio 

massimo;  

 a ciascuna altra offerta verrà automaticamente assegnato il punteggio risultante dall’applicazione della seguente 

formula:  

Pmin 

-------- x 100 

Pi 

dove:  

Pmin = importo complessivo minimo offerto determinato come differenza tra l’importo a base di gara ed il ribasso offerto sul 

medesimo importo gara (Offerta economica); 

Pi = importo del ribasso offerto per la fornitura in esame (iva esclusa)  

 

Il punteggio finale così calcolato sarà arrotondato alla II cifra decimale dopo la virgola. La seconda cifra decimale a sua volta 

sarà arrotondata all’unità superiore qualora la III cifra decimale sia pari o superiore a 5.  

13. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte le stesse non saranno più sostituibili. Un apposito Seggio di 

Gara presieduto dal Responsabile Unico del Procedimento procederà al controllo sul possesso dei requisiti di idoneità 

professionale, di capacità economica e finanziaria e di capacità tecniche e professionali, ai sensi e nei modi previsti dall’articolo 

100 del d.lgs. n. 36/2023.  

N.B.: In linea con la sentenza del Consiglio di Stato, sez. II n. 7039 del 13 dicembre 2018 si rappresenta che tutte le sedute 

pubbliche previste dall’assetto normativo vigente per la gestione delle procedure di gara saranno interamente gestite all’interno 

della piattaforma E-Procurement, nelle modalità da questa previste. 

Il Seggio di gara procederà, nella prima seduta pubblica:  

a) alla verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate;  

b) alla verifica della regolarità dell’apposizione della firma digitale;  



Pag. 17 a 18  

c) alla verifica della presenza dei documenti richiesti e contenuti nella Documentazione amministrativa.  

Successivamente il Seggio di gara procederà a:  

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;  

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio ove necessario;  

c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte;  

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresì agli 

adempimenti di cui all’art. 20, comma 1, del Codice.  

Il medesimo seggio di gara, presieduto dal RUP, procederà, eventualmente anche nella prima seduta, all’apertura delle offerte 

economiche e, quindi, alla valutazione, secondo i criteri e le modalità descritte al punto 11 e successivamente alla 

formulazione della graduatoria previa individuazione e verifica delle eventuali offerte anormalmente basse secondo le 

previsioni dell’articolo 110, comma 3. 

 

14. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

La proposta di aggiudicazione è formulata dal RUP al termine del relativo procedimento. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, non si procede all’aggiudicazione. 

Il RUP procede, laddove non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, a verificare, a pena di esclusione, che il costo 

del personale non sia inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle tabelle redatte annualmente dal Ministero del Lavoro 

e delle politiche sociali. 

La proposta di aggiudicazione è approvata entro 30 giorni dal suo ricevimento. Il termine è interrotto dalla richiesta di chiarimenti 

o documenti e inizia nuovamente a decorrere da quando i chiarimenti o documenti pervengono all’organo richiedente. Decorso 

tale termine la proposta di aggiudicazione si intende approvata. 

L’aggiudicazione diventa efficace all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente disciplinare. 

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché 

all’incameramento della garanzia provvisoria. L’appalto viene aggiudicato, quindi, al secondo graduato procedendo, altresì, alle 

verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo posto nella 

graduatoria, l’appalto viene aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

La stipula del contratto avviene entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione. 

La garanzia provvisoria è svincolata all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri 

concorrenti è svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

Il contratto è stipulato trascorsi 35 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

Il contratto è stipulato come scrittura privata soggetta a registrazione in caso d’uso. Le eventuali spese di registrazione si intendono 

in capo al richiedente. 

 

15. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 13 agosto 2010, n. 

136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

 gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione dell'opera/servizio/fornitura alla 

quale sono dedicati; 

 le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;  

 ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel caso di conti correnti 

già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una commessa pubblica. In caso di persone 

giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita 

procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, 

l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500,00 a 3.000,00 euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto comporta la risoluzione 

di diritto del contratto. 
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In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica dell’assolvimento 

degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza avvalersi di banche 

o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la 

piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

 

16. ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35 del Codice e dalle vigenti 

disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi secondo le seguenti modalità: tramite apposita e motivata 

richiesta inoltrata alla stazione appaltante attraverso la funzionalità della piattaforma di e-procurement. 

L’aggiudicatario dovrà dichiarare di essere a conoscenza del Piano triennale per la prevenzione della corruzione e della 

trasparenza e del Codice Etico adottati dall’ente. In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del 

contratto, l’aggiudicatario ha l’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della Stazione Appaltante. 

 

17. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale Amministrativo Regionale per la Regione 

Abruzzo dell’Aquila. 

 

18. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n.2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche 

con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, 

n. 196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss mm e ii, del decreto della Presidenza del Consiglio dei 

Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione secondo quanto riportato nell’apposita scheda informativa allegata alla 

documentazione di gara. 

 

19. NORMATIVA DI RINVIO 

Per quanto non previsto dal presente capitolato, si fa rinvio, oltre che al Codice civile, alla disciplina normativa e 

regolamentare vigente in materia di appalti pubblici. 

 

L’Aquila, lì 04 luglio 2024 

 

 Il Dirigente 

 

 Dott. Marco Polidoro 

 


